合肥信服运输工程有限公司办公家具采购需求
一、采购清单
合肥信服运输工程有限公司新建办公用房，拟通过询价方式确定一家供应商，为公司办公用房提供办公桌椅、会议桌椅、茶水柜、文件柜、沙发、茶几等家具供货、安装及相关售后服务。办公家具按照既定材质说明，共计7个职能办公室，1个监控室，1个30人会议室，办公室场地面积为524㎡，办公区域面积约为335㎡。

	服务区域
	面积
	货物名称
	规格尺寸（米）
	暂定数量
	单位
	总数量

	会议室
	80
	会议桌
	10×2.2×0.76
	1
	张
	32

	
	
	会议椅
	弓形椅
	26
	把
	

	
	
	会议椅
	科技皮
	4
	把
	

	
	
	茶水柜
	1.2×0.4×0.8
	1
	张
	

	工程运营部
	48
	办公桌椅

边柜
	1.6×0.8×0.76

1.6×0.4×0.6
	1
	套
	18

	
	
	工位桌椅
	1.2×0.6×0.7，

弓形椅
	10
	套
	

	
	
	铁皮文件柜
	1.85×0.4×0.85
	6
	个
	

	
	
	茶水柜
	0.8×0.4×0.8
	1
	张
	

	监事办公室
	31
	办公桌椅

边柜
	1.8×0.85×0.76

1.8×0.6×0.6
	2
	套
	6

	
	
	2门书柜
	0.8×0.4×2
	2
	组
	

	
	
	单人沙发、茶几
	单人位1+1+方几
	1
	套
	

	
	
	茶水柜
	0.8×0.4×0.8
	1
	张
	

	副总办公室
	26
	办公桌椅

边柜
	1.8×0.85×0.76

1.8×0.6×0.6
	2
	套
	6

	
	
	2门书柜
	0.8×0.4×2
	2
	组
	

	
	
	单人沙发、茶几
	单人位1+1+方几
	1
	套
	

	
	
	茶水柜
	0.8×0.4×0.8
	1
	张
	

	监控室
	27
	长条办公桌椅
	2.4×0.8×0.76
	1
	套
	10

	
	
	办公桌
	1.2×0.6×0.7
	2
	把
	

	
	
	办公椅
	弓形椅
	2
	把
	

	
	
	铁皮文件柜
	1.85×0.4×0.85
	4
	个
	

	
	
	茶水柜
	0.8×0.4×0.8
	1
	张
	

	安全技术部
	30
	办公桌椅

边柜
	1.6×0.8×0.76

1.6×0.4×0.6
	1
	套
	12

	
	
	工位桌椅
	1.2×0.6×0.7

弓形椅
	6
	套
	

	
	
	铁皮文件柜
	1.85×0.4×0.85
	4
	个
	

	
	
	茶水柜
	0.8×0.4×0.8
	1
	张
	

	综合部
	30
	办公桌椅

边柜
	1.6×0.8×0.76

1.6×0.4×0.6
	1
	套
	14

	
	
	办公桌
	1.2×0.6×0.7
	4
	张
	

	
	
	办公椅
	弓形椅
	4
	把
	

	
	
	铁皮文件柜
	1.85×0.4×0.85
	4
	个
	

	
	
	茶水柜
	0.8×0.4×0.8
	1
	张
	

	财务部
	30
	办公桌椅

边柜
	1.6×0.8×0.76

1.6×0.4×0.6
	1
	套
	14

	
	
	办公桌
	1.2×0.6×0.7
	4
	张
	

	
	
	办公椅
	弓形椅
	4
	把
	

	
	
	铁皮文件柜
	1.85×0.4×0.85
	4
	个
	

	
	
	茶水柜
	0.8×0.4×0.8
	1
	张
	


二、供货要求

1.成交供应商的供货材质、安装和技术标准应符合材质说明要求。

2.成交供应商所提供的所有家具必须为全新产品，且完全符合公告规定的质量和规格。

3.成交供应商所供货的办公家具，实际尺寸与所需尺寸误差不超过5%，款式、颜色、用材用料在合同签订后提供色板、样板须经采购人确认后方可供货。

4.成交供应商应保证其货物在正确使用和保养条的件下，在其使用寿命内应具有满意的性能。

5.收到货物后，如有型号调整及相关其他问题应在48小时内进行更换。

6.在货物最终验收后的质保期内，成交供应商应对由于设计、工艺或材料的缺陷而发生的任何不足或故障负责，费用由成交供应商负担。

三、安装要求
1.由采购人指定安装地点，成交供应商负责安装到位，安装人员应按照采购人要求进行安装。

2.成交供应商须进行现场勘查，熟悉场地情况，以便合理安排施工。

3.在考察安装现场以后，做好防尘、防噪音措施，确保安全文明实施，建立规范制度，规范人员行为。

4.严格遵守采购人的工作秩序和环境秩序，在搬运期间，做到无噪声，不影响采购人的工作秩序，在搬运完毕后，将产生的垃圾清理带走，做到无污染，不影响采购单位及社会公共环境。

四、质保及售后服务

成交供应商须提供不少于1年的免费质保服务，在质保期内，供应商在收到买方关于产品质量问题的通知后3天内，应免费更换有缺陷的货物。如果供应商在收到通知3天后没有弥补缺陷，采购人可采取必要的补救措施，但风险和费用将由成交供应商承担。

五、商务条款及其他要求

1.合同签订：采购人确认成交供应商后5个工作日内签订合同。

2.付款方式：合同签订后支付合同价款的50%，安装、验收合格后再支付合同价款的50%。

3.供货地点：安徽省合肥市肥西县上派镇云谷路与翡翠路交口金星和园四期九江银行四楼（采购人指定地点）。

4.供货及安装期限：合同签订之日起7个日历天内完成供货、运输、安装、验收合格并交付使用。

5.成交供应商自行承担项目实施过程中全部安全责任及由此产生的法律和经济责任。成交供应商在安装期间场地内发生的安全事故，或由成交供应商原因造成的安全事故，均应由成交供应商负责按有关规定处理善后事宜，并承担给采购人造成的损失。

6.因成交供应商原因（工期延误、验收不合格等）导致安装延期或不能交付使用，成交供应商除承担延期违约金外，还须承担采购人的经营损失。如成交供应商逾期7天仍未完工并交付使用，采购人可以终止合同并不再支付合同款，所有损失由成交供应商自行承担。

